[bookmark: _GoBack]Утверждено
решением Думы
городского округа 
от 11.11.2020 года № 49/14

Приложение № 2


В конкурсную комиссию для проведения
конкурса на замещение вакантной
должности муниципальной службы в
органах местного самоуправления
городского округа ЗАТО Свободный


 от ________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество)
                                        ___________________________________
                                        Дата рождения _____________________
                                        Образование _______________________
                                        ___________________________________
                                                (указать специальность)
                                        Почтовый адрес ____________________
                                        ___________________________________
                                              (указать почтовый индекс)
                                        ___________________________________
                                        Телефон ___________________________
                                             (рабочий, домашний, мобильный)
                                        ___________________________________
[bookmark: Par356]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы __________________________________________________________
                                                (наименование должности, подразделение органа местного самоуправления)
___________________________________________________________________________
С условиями конкурса ознакомлен(а).

* С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен (согласна).
К заявлению прилагаю: (перечислить прилагаемые документы, необходимые для участия в конкурсе).
Информирование о допуске к конкурсу, о дате, месте и времени проведения конкурса, об отказе в допуске к конкурсу, о признании конкурса несостоявшимся осуществлять:
в письменном виде посредством почтовой связи и дополнительно посредством электронной почты, sms-информированием, иное.
(нужное подчеркнуть).

«_____» ____________ 20__ года

                               _______________ ____________________________
                                  (подпись)       (расшифровка подписи)
* Пункт вносится при необходимости оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну.

[bookmark: Par386]Приложение № 3

                                       ____________________________________
                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)
                                       ____________________________________

* Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем, что Вы не допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы __________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование должности, подразделения)
в связи с ________________________________________________________________
(указать основание)
___________________________________________________________________________
Документы могут быть возвращены Вам по письменному заявлению, направленному по адресу: __________________________________________________



Председатель конкурсной комиссии для проведения
конкурса на замещение вакантной должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления
городского округа ЗАТО Свободный ____________ ______________________
                                                                            (подпись)        (расшифровка подписи)





















[bookmark: Par421]Приложение № 4

                                        ___________________________________
                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)
                                        ___________________________________


Уважаемый (ая) _____________________________________!


Сообщаем, что Вы допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы ____________________________________________
                           				      (наименование должности, подразделения)
Конкурс проводится в ______ часов ______ минут "__" _____________ 20__ года
по адресу: ________________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________



Председатель конкурсной комиссии для проведения
конкурса на замещение вакантной должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления
городского округа ЗАТО Свободный ____________ ______________________
                                                                            (подпись)        (расшифровка подписи)













Приложение № 6

[bookmark: P654]Оценочный лист кандидатов на должность
__________________________________________________

	№ п/п
	Критерии оценки
	Ф.И.О. кандидата
	Ф.И.О. кандидата
	Ф.И.О. кандидата

	1
	Уровень знания Конституции Российской Федерации; федеральных законов, иных нормативных правовых актов РФ; Устава Свердловской области, законов и иных нормативных правовых актов Свердловской области, принимаемых Губернатором Свердловской области и Правительством Свердловской области; Устава городского округа ЗАТО Свободный и муниципальных правовых актов городского округа ЗАТО Свободный (далее - городской округ)
	
	
	

	2
	Уровень знаний о направлениях деятельности, специфики исполнения обязанностей
	
	
	

	3
	Наличие высшего образования, дополнительного профессионального образования, ученой степени, ученого звания, наград и почетных званий
	
	
	

	4
	Стаж работы, в том числе на должностях государственной или муниципальной службы; стаж работы на руководящих должностях
	
	
	

	5
	Личностные и деловые качества, необходимые для должностных обязанностей
	
	
	

	6
	Навыки организации и планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, владения информационными технологиями, пользования офисной техникой и программным обеспечением, организационные и коммуникативные навыки, навыки координирования управленческой деятельности, оперативного принятия и реализации управленческих решений, ведения деловых переговоров и публичного выступления
	
	
	

	7
	Культура речи, манера разговора, внешний вид
	
	
	

	8
	Уровень знаний должностных обязанностей
	
	
	


Примечания:
1) в оценочный лист включаются кандидаты, допущенные к третьему этапу конкурса;
2) оценка кандидатов проводится по десятибалльной системе.





Приложение № 7

                                        ___________________________________
                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)
                                        ___________________________________

[bookmark: Par581]Уведомление
о результатах конкурса на замещение
вакантной должности муниципальной службы

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем, что по итогам конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы ______________________________________________________
(наименование должности, подразделения)
___________________________________________________________________________
Вы признаны победителем конкурса.

Предлагаем Вам прибыть в _________________________________________________
                                                        (наименование, адрес органа местного самоуправления)
_______________________________________________________________________________
для заключения трудового договора и назначения на указанную должность муниципальной службы.


Председатель конкурсной комиссии для проведения
конкурса на замещение вакантной должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления
городского округа ЗАТО Свободный ____________ ______________________
                                                                            (подпись)        (расшифровка подписи)


















Приложение № 8

                                        ___________________________________
                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)
                                        ___________________________________

[bookmark: Par622]Уведомление
о результатах конкурса на замещение
вакантной должности муниципальной службы

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаю, что по итогам конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы ______________________________________________________
(наименование должности, подразделения)
___________________________________________________________________________
Вы не прошли конкурс.
Предлагаем Вам получить представленные Вами на конкурс документы по адресу: ___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, в котором проводился конкурс, адрес, номер кабинета, режим работы)
___________________________________________________________________________


Председатель конкурсной комиссии для проведения
конкурса на замещение вакантной должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления
городского округа ЗАТО Свободный ____________ ______________________
                                                                            (подпись)        (расшифровка подписи)











Приложение № 9

[bookmark: Par658]ЖУРНАЛ
учета участников конкурса


	________________________________________________________________
(полное наименование должности, на замещение которой проводится конкурс)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) участника конкурса
	Дата регистрации заявления
	Отметка об ознакомлении с информацией о дате и месте проведения третьего этапа конкурса
	Результаты конкурса
	Отметка об ознакомлении с результатами конкурса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




